
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

13726 SOLICITUD 

1,252,380.00 1,252,380.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-03

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RAD:15-9-2026-011400-IMPARTIR FORMACION EN CURSO 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   FORMACION ESPECIALIZADA 

CAMPESINO 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.252.380,00 0,00 1.252.380,00 1.252.380,00

1.252.380,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955164  CENTRO DE 

INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS - BOYACA -

FORMAC CONTINUA 

ESPECIALIZ Y FEEC FEEP

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 13726 Tipo: Fecha: 2026-05-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 52841697 KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 363502535 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
7163153 EULISES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.252.380,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.252.380,00 Saldo x Obligar: 1.252.380,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 37426 2026-05-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 

Fecha y Hora Sistema: 28/05/2026 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-015-
955110

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13726 Fecha Solicitud 2026-05-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3926 Dependencia Solicitante 955164 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -FORMAC CONTINUA 
ESPECIALIZ Y FEEC FEEP

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EULISES 
ALEJANDRO 

PEDRAZA 
SANCHEZ

CC:  7163153

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-03 2026-06-07 BOYACA / PUERTO 
BOYACA BOYACA / QUIPAMA 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 251.640,00 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

IMPARTIR FORMACION EN CURSO 
83310025V1 - INSTALACIÓN DE 
REDES HIDROSANITARIAS EN PVC 
Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   
FORMACION ESPECIALIZADA 
CAMPESINO 

Totales Solicitud de Comisión 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION EN CURSO 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-015-
955110

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA Fecha Verificación: 28/05/2026 8:31:14
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-28-6:21 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13726 Fecha Solicitud 2026-05-28 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3926 Dependencia Solicitante 955164 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -FORMAC CONTINUA 
ESPECIALIZ Y FEEC FEEP

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EULISES 
ALEJANDRO 

PEDRAZA 
SANCHEZ

CC:  7163153

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-03 2026-06-07 BOYACA / PUERTO 
BOYACA BOYACA / QUIPAMA 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 251.640,00 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

IMPARTIR FORMACION EN CURSO 
83310025V1 - INSTALACIÓN DE 
REDES HIDROSANITARIAS EN PVC 
Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   
FORMACION ESPECIALIZADA 
CAMPESINO 

Totales Solicitud de Comisión 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION EN CURSO 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: KEYLA KARINA GONZÁLEZ MARTÍNEZ Cargo: KEYLA KARINA GONZÁLEZ MARTÍNEZ

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-28-6:21 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 7163153

No. 
CO1.PCCNT

R.9188218
AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
16 6 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3132386819

3 6 2026 7 6 2026

1

2

Dia Inicio 3 6 2026

Dia 2 4 6 2026

Dia 3 5 6 2026

Dia 4 6 6 2026

Día Fin 7 6 2026

6

Desplazamiento ruta de regreso:  QUIPAMA -  PUERTO BOYACÁ

Actividades a ejecutar: 

7

3

4

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  IMPARTIR INSTRUCCIONES TÉCNICAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES Y 

NORMATIVA

SE PERNOCTA

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  IMPARTIR INSTRUCCIONES TÉCNICAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES Y 

NORMATIVA

SE PERNOCTA

Actividades a ejecutar: 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/05/2026

Keyla Karina Gonzalez Martinez Subdirectora (E)
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACÁ - QUIPAMA -  PUERTO BOYACÁ

NOMBRES Y APELLIDOS

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional 

integral conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos y/o 

complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION EN CURSO 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 

3529325   FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

Keyla Karina Gonzalez Martinez Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PUERTO BOYACÁ -   QUIPAMA

terrestre

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de servicios

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación Agroindustrial 

y de servicios

 Nombres y Apellidos:EULICES ALEJANDRO 

PEDRAZA SANCHEZ

 Nombres y Apellidos: Keyla Karina González 

Martínez
 Nombres y Apellidos:Keyla Karina González Martínez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

5
HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  IMPARTIR INSTRUCCIONES TÉCNICAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES Y 

NORMATIVA

SE PERNOCTA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

  Observaciones:

Esta agenda se liquida Con gasto  de transporte informal por valor de $ 120.000 y se carga al programa de FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINA.

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientación efectiva, resolver dudas en tiempo real y 

fortalecer el vínculo con la institución SENA. Además, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesión virtual, 

afectando la comprensión y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formación (mi persona)      

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  IMPARTIR INSTRUCCIONES TÉCNICAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES Y 

NORMATIVA

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 83310025V1 - INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ACCESORIOS  FICHA 3529325   

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  IMPARTIR INSTRUCCIONES TÉCNICAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES Y 

NORMATIVA

SE PERNOCTA

Actividades a ejecutar: 

x



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

3/06/2026 $ 60.000,00

7/06/2026 $ 60.000,00

$ 120.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 7163153 Fecha de elaboración: 8/06/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Puerto Boyacá, 8 de junio de 2026 Código Regional :

QUIPAMA A PUERTO BOYACA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. _13726__durante los días__3 al 7___del mes de _Junio__de 2026  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PUERTO BOYACA  A  QUIPANA TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde 

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA Natalia Lizeth Álvarez Matallana

O1.PCCNTR.9188218 Técnico G1

KEYLA KARINA GONZÁLEZ MARTÍNEZ.



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA PUERTO BOYACA, 8 DE MAYO DE 2026 

PRESENTADO A: Keyla Karina González Martínez Subdirectora (E), Centro de la 
Innovación Agroindustrial y de Servicios, Puerto Boyacá 

ORDEN DE VIAJE No: 
13726 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/06/2026 07/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION CIAS PUERTO BOYACA 

OTRA: CEREDA EL CORMAR 
QUÍPAMA  BOYACA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION BÁSICO – EN  INSTALACION DE REDES 
HIDROSANITARIAS EN PVC Y GRIFERIAS  A  APRENDICES INSCRITOS EN FICHA 3529325 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

❖ DIA 03 DE JUNIO DE 2026 desplazamiento de ida: Puerto Boyacá, Dos y medio,
Otanche, QUIPAMA vereda EL CORMAL. Medio de transporte: Terrestre.

❖ Actividades a ejecutar:    IMPARTIR FORMACIÓN EN INSTALACIONES DE REDES
HIDROSANITARIAS EN PVC Y GRIFERIAS FICHA 3529325.

❖ Presentación, control de asistencia, se desarrolla formación conforme a la Guía de
formación EN INSTALACION DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y GRIFERIAS..

❖ Se realizan actividades de excavación y fundida de placa para colocar tanque de
abastecimiento de agua.

❖ Se realizó excavación para extender tuberías de ingreso al tanque y salida de agua.
❖ Se realiza práctica con los aprendices para instalar tanque de abastecimiento y

ensamble de la red..
❖ Se realiza formación donde los aprendices identifican los diferentes acoples que se

utilizan en el ensamble de la red.
❖ Fin de la formación

Desplazamientos ruta de regreso: vereda EL CORMAL Qípana, Otanche, Dos y Medio, Puerto 
Boyacá. Transporte terrestre. 

RESULTADOS: 

1. Actividad de formación consistente en
RA1: CARACTERIZAR MATERIALES DE INSTALACIÓN HIDROSANIRARIA, APARATOS Y GRIFERIAS
DE ACUERDO CON NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES, acá los aprendices identifican los
diferentes accesorios y el orden en que van instalados.

2. Se evidencia que la mayoría de los aprendices asimilan los conceptos técnicos de la redes
hidráulicas y sanitarias sus características entre otras.

3. RA 2 LOCALIZAR INSTALACIONES DE REDES HIDROSANITRARIAS APARATOS Y GRIFERIAS DE
ACUERDO A NORMAS. Se realizaron con aprendices de la ficha 3529325, actividades de
replanteo, fundida de placa para soportar el tanque, excavación de chambas para extender
tubería.



GTH-F-087 V.02 

4. Ra 3: INSTALAR REDES HIDROSANITARIAS APARATOS Y GRIFEERIAS DE ACUERDO A NORMAS,
PLANOS Y ESPECIFICACIONES. Se realizaron actividades ubicación del tanque, armado de
acoples y accesorios para el ensamble de tuberías

5. RA 4: VERIFICAR INSTALACIÓN DE REDES HIDROSANITARIAS APARATOS Y GRIFEERIAS  DE
ACUERDO CON NORMAS… Se realizan pruebas a la red hidráulica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1 Evidencia fotográfica de la actividad con el grupo de aprendices de la ficha 3529325 

Identificación de acoples, accesorios  de la instalación hidraulica 

2. construcción placa para soportar el tanque
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3. excavación de chambas para extender tuberias
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4 entrega  elementos de protección personal 

5 alistamiento del tanque parta su instalación 

6. Ensamble de la tubería
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7. Pruebas a la instalación

8. Listados de asistencia. Ficha 3529325
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Replantero construcción
placa para tanque

Instructor Aprendices del 
grupo  

03/06/2026 

2. Apertura chamba para
extender tubería

Instructor-Aprendices del 
grupo  

04/06/2026 

3. Instalación tanque y
ensamble tuberias

Instructor-Aprendiz del grupo 06/06/2026 

CONCLUSIÓNES: 

Culminó con éxito actividades de formación y práctica en instalación de redes hidrosanitarias y 
griferías en la vereda El Cormal de Quípama Boyacá, con aprendices pertenecientes a la ficha 3529325. 

Se evidenció la  buena actitud y  participación de los aprendices en las actividades desarrolladas. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR nombre y apellido supervisor FIRMA 

Supervisora Natalia Lizeth 
Alvarez Matallana 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

17726 SOLICITUD 

1,252,380.00 1,252,380.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-07-02

Objeto:
VIATICOS FORMACION:RAD-15-9-2026-014422-IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883   FORMACION ESPECIALIZADA 

CAMPESINO 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.252.380,00 0,00 1.252.380,00 1.252.380,00

1.252.380,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955164  CENTRO DE 

INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS - BOYACA -

FORMAC CONTINUA 

ESPECIALIZ Y FEEC FEEP

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 17726 Tipo: Fecha: 2026-07-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46451632 DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 363502535 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
7163153 EULISES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.252.380,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.252.380,00 Saldo x Obligar: 1.252.380,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 43826 2026-07-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 

Fecha y Hora Sistema: 2/07/2026 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-02-12:03 p. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17726 Fecha Solicitud 2026-07-02 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3926 Dependencia Solicitante 955164 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -FORMAC CONTINUA 
ESPECIALIZ Y FEEC FEEP

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EULISES 
ALEJANDRO 

PEDRAZA 
SANCHEZ

CC:  7163153

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-07 2026-07-11 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / SAN - DE 
BORBUR 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 251.640,00 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- 
CONSTRUCCION DE PAVIMENTO 
CON PLACA HUELLA PARA VIAS 
TERCIARIAS 2  FICHA 3558883   
FORMACION ESPECIALIZADA 
CAMPESINO 

Totales Solicitud de Comisión 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883   FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI. Cargo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI.

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-02-12:03 p. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte: MHdjrodrig DIANA  JULIETH RODRIGUEZ 
GARZON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-015-
955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-02-2:26 p. m.
 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17726 Fecha Solicitud 2026-07-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3926 Dependencia Solicitante 955164 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -FORMAC CONTINUA 
ESPECIALIZ Y FEEC FEEP

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 
CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EULISES 
ALEJANDRO 

PEDRAZA 
SANCHEZ

CC:  7163153 INSTRUCTOR 
CONTRATISTA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta

2026-07-07 2026-07-11 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / SAN - DE 
BORBUR 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 251.640,00 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- 
CONSTRUCCION DE PAVIMENTO 
CON PLACA HUELLA PARA VIAS 
TERCIARIAS 2  FICHA 3558883   
FORMACION ESPECIALIZADA 
CAMPESINO 

Totales Solicitud de Comisión 1.132.380,00 120.000,00 1.252.380,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883   FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA Fecha Verificación: 02/07/2026 12:43:06

FIRMA_SIIF FIRMA_USUA
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 7163153

No. 
CO1.PCCNTR

.9188218
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
16 7 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3132386819

7 7 2026 11 7 2026

1

2

Dia Inicio 7 7 2026

Dia 2 8 7 2026

Dia 3 9 7 2026

Dia 4 10 7 2026

Día Fin 11 7 2026

9
HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883    

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  Coordinar construcción de pavimentos según especificaciones técnicas y normativa- SE 

PERNOCTA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

  Observaciones:

Esta agenda se liquida Con gastos  de transporte INFORMAL por valor de $ 120.000 y se carga al programa FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientación efectiva, resolver dudas en tiempo real y 

fortalecer el vínculo con la institución SENA. Además, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesión virtual, 

afectando la comprensión y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formación (mi persona)                                                                                                                                    

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883    

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  Coordinar construcción de pavimentos según especificaciones técnicas y normativa

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883    

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  Coordinar construcción de pavimentos según especificaciones técnicas y normativa- SE 

PERNOCTA

Actividades a ejecutar: 

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de servicios

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación Agroindustrial y 

de servicios

 Nombres y Apellidos:                                          

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ

 Nombres y Apellidos:                                                    

Diana Yadira Castro Russi

 Nombres y Apellidos:                                                                             

Diana Yadira Castro Russi

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PUERTO BOYACÁ -   SAN PABLO DE BORBUR

terrestre

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883   

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO 

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Sas Pablo de Borbur.
JUNTA ACCION COMUNAL VEREDA 

LLANOGRANDE

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACA (BOYACA) - SAN PABLO DE BORBUR -  PUERTO BOYACA (BOYACA)

NOMBRES Y APELLIDOS

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional 

integral conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos y/o 

complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

Actividades a ejecutar: 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 1/07/2026

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

10

Desplazamiento ruta de regreso: SAN PABLO DE BORBUR -  PUERTO BOYACÁ

Actividades a ejecutar: 

11

7

8

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883    

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  Coordinar construcción de pavimentos según especificaciones técnicas y normativa- SE 

PERNOCTA

HORA: 

10:00AM/18:00PM

IMPARTIR FORMACION 86110528V1- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2  FICHA 3558883    

FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESINO -  Coordinar construcción de pavimentos según especificaciones técnicas y normativa- SE 

PERNOCTA

X



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

7/07/2026 $ 60.000,00

11/07/2026 $ 60.000,00

$ 120.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Subdirectora (E)

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 7163153 Fecha de elaboración: 11/07/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

SANPABLO DE BORBUR A PUERTO BOYACA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. _17726__durante los días__7 AL 11___del mes de _julio__de 2026  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PUERTO BOYACA SANPABLO DE BORBUR TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA Diana Yadira Castro Russi

O1.PCCNTR.9188218 Subdirectora (E) 

Diana Yadira Castro Russi
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA PUERTO BOYACÁ, 16 DE Julio DE 2026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

07/07/2026 11/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION CIAS PUERTO BOYACA 

OTRA: VEREDA LLANO GRANDE 
SAN PABLO DE BORBUR 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION BÁSICO – CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO 
CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3558883 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

❖ DIA 07 DE JULIO DE 2026 desplazamiento de ida: Puerto Boyacá, Dos y medio,
Otanche, BORBUE vereda LLANO GRANDE. Medio de transporte: Terrestre.

❖ Actividades a ejecutar:    IMPARTIR FORMACIÓN CONSTRUCCCIÓN DE PAVIMENTO
CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3558883

❖ Presentación, control de asistencia, se desarrolla formación conforme a la Guía de
formación CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCARIAS
2

❖ Se realizan realiza actividad de formación consistente en  identificar las partes de la
placa huella funciones de cada parte y medidas que debe tener, con presentación de
esquemas presentados por los aprendices.

❖ Se realiza actividad de  cálculo de materiales para la construcción de 15 metros de
placa huella, que culmina con ejercicio de los aprendices con el cálculo efectuado.

❖ Se imparte formación en trazado de la vía, trazo en curva, en doble curva, en línea
recta, atendiendo las indicaciones técnicas.

❖ Se realiza ejercicio de medición de la vía, ancho, largo de la placa, distribución de las
riostras.

❖ Fin de la formación

Desplazamientos ruta de regreso: vereda llano grande,  Borbur, Dos y Medio, Puerto Boyacá. 
Transporte terrestre. 

RESULTADOS: 

1. Actividad de formación consistente en
RA1: Asociar normativa y especificaciones técnicas de pavimento con placa huella según
procedimiento técnico. Para este RA Se proyectaron videos e imágenes del proceso
constructivo de la placa huella, donde se los aprendices identificaron las diferentes etapas que
se requieren en el proceso.

PRESENTADO A: Diana Yadira Castro Russi. Subdirectora, Centro de la Innovación 
Agroindustrial y de Servicios, Puerto Boyacá 

ORDEN DE VIAJE No: 
17726
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2. RA 2. Identificar la estructura del pavimento con placa huella según especificaciones técnicas.  
En este RA, los aprendices identificaron las partes de la placa huella, sus medidas, sus 
características, sus funciones, plasmando en un dibujo lo aprendido. Se evidencia que la 
mayoría de los aprendices  comprenden  los conceptos técnicos de la construcción de placa 
huella 

3. Ra 3 Establecer la geometría, la subrasante y el sistema de drenaje superficial de acuerdo a 
especificaciones técnicas. Se impartió formación de como efectuar el trazado de la vía, 
ubicación de riostras en rectas, curvas.  Anchos y sobre anchoes, de acuerdo a especificaciones 
técnicas 

4. Se realizó trabajo en campo de la medición y trazado de la vía, de distancia entre riostras, 
centros y escuadras que se requieren al momento construir la placa huella. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1 Evidencia fotográfica de la actividad con el grupo de aprendices de la ficha 3558883 
 
Identificación de las partes de la placa huella 
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2. CALCULO DE MATERIALES REQUERIDOS PARA LA COSNTRUCCIÓN DE 15 METROS DE PLACA HUELLA 
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3. ACTIVIDAD DE MEDIDAS EN LA VÍA, TOMA DE CENTRO DE VÍA, DISTANCIA ENTRE RIOSTRAS, ANCHO 
DE LA CALZADA ENTRE OTRAS 
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4. Listados de asistencia. Ficha 3558883 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. IDENTIFICACION DE LAS 
PARTES DE LA PLACA  
HUELLA 

Instructor Aprendices del 
grupo  

09/07/2026 

2. ELABORACION DE 
PRESUPUESTO DE 
MATERIALES PARA LA 
PLACA HUELLA  

Instructor-Aprendices del 
grupo  

07/07/2026 

3. EJERCICIO DE MEDICION 
Y TRAZADO DE LA VIA  

Instructor-Aprendiz del grupo 10/07/2026 

CONCLUSIÓNES: 
 
Culminó con éxito actividades de formación y  la actividad de formación en CONSTRUCCIÓN DE 
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS2 ficha 3558883. 
 
Se evidenció la  buena actitud y  participación de los aprendices en las actividades desarrolladas.   
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR nombre y apellido supervisor FIRMA 

SUBDIRECTORA (E). DIANA YADIRA CASTRO 
RUSSI 




